
中國科技大學新竹校區

學生會102、103學年移交清冊目錄(範例)
102學年學生會會長曾○○、事務部部長丁○○，於中華民國○年○月○日卸任，任期內所經管之財產(務)造具下列各項清冊，移交新任103學年學生會會長陳○○、事務部部長陳○○接收。
	清冊名稱
	頁數
	數量

	壹
	美工器材類
	美工1-8頁
	24樣

	貳
	電子器材類
	電子1-11頁
	29樣

	參
	工具器材類
	工具1-4頁
	11樣

	肆
	場  佈  類
	場佈類1頁
	3樣

	伍
	辦公設備類
	辦公設備1-3頁
	8樣

	陸
	其他(雜物)類
	其他類1-10頁
	30樣


移交人：　　　　　　　　  　（蓋章）

接交人：　　　　　　　  　　（蓋章）

監交人：　　　　　　  　　　（蓋章）

中      華      民      國    ○   年   ○   月   ○    日
中國科技大學新竹校區

102、103學年學生會、系學會、社團移交清冊(範例)
說明：1.於交接○年○月○日交接典禮中一併移交。

2.一式四份：正本送課指組，新舊任系會長、社長、社團指導老師各存一份影本。

一、單位名稱：                                         

二、歷年資料移交事項 (可自行增加移交項目)

	移交資料（請勾選）
	起迄年月
	備註

	(組織章程
	
	

	(社團圓戳章
	
	

	(社團負責人資料
	
	

	(社團幹部及社員名冊
	
	

	(指導老師資料
	
	

	(社團歷年檔案資料
	
	本數：

	(社團網頁資料
	帳號：
	密碼：


三、經費移交事項

	移交事項（請勾選）
	起迄年月
	備註

	(社團公用帳戶

戶名：

帳戶：

金額：
	
	本數：

	(社團開戶大章
	
	

	(收支帳冊/憑證資料
	
	本數：

	(社團財務清冊
  （歷年及當年度）
	
	

	(前任社團移交金額
	
	金額：

	<移交單位>系會(社團)總務：         會(社)長：           指導老師：

<接交單位>系會(社團)總務：         會(社)長：           指導老師：

<系學會監交單位>系主任辦公室：

<學生會、社團監交單位>課外活動組：


四、財產登錄明細表(可自行增加列數)

	序號
	財產編號
	名稱
	規格
	數量
	購買日期
	金額
	查核
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


<移交單位>  系會(社團)負責人：    　　   指導老師：

<接交單位>  系會(社團)負責人：    　　   指導老師：

<系學會監交單位>系主任辦公室：
<學生會、社團監交單位>課外活動組：
